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                                                                                               ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
                                                                                                 
                                                                                                  УТВЕРЖДЕНА
                                                                                           распоряжением Совета
                                                                                     муниципального образования
                                                                                               Каневской район
                                                                                        от 25.10.2023 года № 15-р     

      
Учетная политика
Совета муниципального образования Каневской район для целей бухгалтерского учета
 
             Учетная политика Совета муниципального образования Каневской район разработана в соответствии:
        с приказом Минфина от 1 декабря 2010 года  № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция к Единому плану счетов № 157н);
с приказом Минфина от 6 декабря 2010 года № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 162н);
  с приказом Минфина от 6 июня 2019 года № 85н «О Порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения» (далее – приказ № 85н);
c  приказом Минфина от 29 ноября 2017 года № 209н «Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора государственного управления»(далее – приказ № 209н);
 c  приказом Минфина от 30 марта 2015 года № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее – приказ № 52н);
           c  федеральными стандартами бухгалтерского учета государственных финансов, утвержденными приказами Минфина от 31 декабря 2016 года  № 256н, 257н, 258н, 259н, 260н (далее – соответственно СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», СГС «Основные средства», СГС «Аренда», СГС «Обесценение активов», СГС «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности»), от 30 декабря 2017 года  № 274н, 275н, 277н, 278н (далее – соответственно СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», СГС «События после отчетной даты», СГС «Информация о связанных сторонах», СГС «Отчет о движении денежных средств»), от 27 февраля 2018 года  № 32н (далее – СГС «Доходы»), от 28 февраля 2018 года № 34н (далее – СГС «Непроизведенные активы»), от 30 мая 2018 года №122н, 124н (далее – соответственно СГС «Влияние изменений курсов иностранных валют», СГС «Резервы»), от 07 декабря 2018 года № 256н (далее – СГС «Запасы»), от 29 июня 2018 года  № 145н (далее – СГС «Долгосрочные договоры»), от 15 ноября 2019 года  № 181н, 182н, 183н, 184н (далее – соответственно СГС «Нематериальные активы», СГС «Затраты по заимствованиям», СГС «Совместная деятельность», СГС «Выплаты персоналу»), от 30 июня 2020 года  № 129н (далее – СГС «Финансовые инструменты»), от 16 декабря 2020 года № 310н (далее- СГС «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов «Биологические активы»); от 30 октября 2020 года № 254н (далее- СГС «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов «Метод долевого участия»); от 30 октября 2020 года № 255н (далее- СГС «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов «Консолидированная бухгалтерская (финансовая) отчетность»); от 29 сентября 2020 года № 223н (далее- СГС «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов «Сведения о показателях бухгалтерской (финансовой) отчетности по сегментам»); от 29 декабря 2018 года № 305н (далее- СГС «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Бухгалтерская (финансовая) отчетность с учетом инфляции»).
                                  
1. Общие положения
 
1.Совет муниципального образования Каневской район является  главным администратором доходов, главным распорядителем бюджетных средств, получателем бюджетных средств.
2. Бюджетный учет ведется председателем Совета муниципального образования Каневской район.
Ответственным за ведение бюджетного учета в учреждении является председатель Совета муниципального образования Каневской район.
Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 06 декабря 2011 года  № 402-ФЗ, пункт 4 Инструкции к Единому  плану счетов № 157н.
3. Бюджетный учет в Совете муниципального образования Каневской район, имеющих лицевые счета в финансовом управлении администрации муниципального образования Каневской район, территориальном органе Федерального казначейства ведется председателем Совета муниципального образования Каневской район.
4. В Совете муниципального образования Каневской район действует постоянная комиссия:
–комиссия по поступлению и выбытию активов (приложение 1);
–инвентаризационная комиссия (приложение 2).
          5. Совет муниципального образования Каневской район публикует учетную политику на своем официальном сайте путем размещения копий документов учетной политики.
Основание: пункт 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».
6. При внесении изменений в учетную политику председатель Совета муниципального образования Каневской район оценивает в целях сопоставления отчетности существенность изменения показателей, отражающих финансовое положение, финансовые результаты деятельности учреждения и движение его денежных средств на основе своего профессионального суждения. Также на основе профессионального суждения оценивается существенность ошибок отчетного периода, выявленных после утверждения отчетности, в целях принятия решения о раскрытии в Пояснениях к отчетности информации о существенных ошибках.
Основание: пункты 17, 20, 32 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

                        2. Технология обработки учетной информации

1. Бухгалтерский учет ведется в электронном виде с применением программных продуктов:
«1С :Предприятие 8.3 Бухгалтерия государственного учреждения» – для бюджетного учета;
«1С :Предприятие 8.3 Зарплата и кадры государственного учреждения»: для учета заработной платы;
«СУФД» – для администрирования доходов.
Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи ведется электронный документооборот по следующим направлениям:
система электронного документооборота с территориальным органом Федерального казначейства;
передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в Инспекцию Федеральной налоговой службы;
передача отчетности в отделение Пенсионного фонда.
3. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются.
4. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и отчетности:
на сервере ежедневно производится сохранение резервных копий базы «1С Предприятие 8.3 Бухгалтерия государственного учреждения», еженедельно – «1С: Предприятие 8.3 Зарплата и кадры государственного учреждения» – для учета заработной платы;» и «СУФД».
по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке.
Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 33 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
                                       
3. Правила документооборота
 
 1. Совет муниципального образования Каневской район использует унифицированные формы регистров бухучета, согласно приказу № 52н. При необходимости формы регистров, которые не унифицированы, разрабатываются самостоятельно. 
Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
2. Право подписи учетных документов предоставлено должностным лицам, перечисленным в приложении 11.
Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
3. К учету принимаются документы о приемке, универсальный передаточный документ или счет-фактура от контрагентов (поставщиков, исполнителей, подрядчиков), оформленные в электронном виде и подписанные ЭЦП в ЕИС «Закупки». Правом подписи указанных документов обладают сотрудники, перечень которых утверждается распоряжением председателя.
4. Учреждение применяет с 1 января 2023 года электронные формы первичных документов и регистров бухучета, обязательные к применению по приказу Минфина от 28 июня 2022 года № 100н с 1 января 2024 года:
акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0510448);
накладная на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов (ф. 0510450);
требование-накладная (ф. 0510451);
акт приемки товаров, работ, услуг (ф. 0510452);
заявка-обоснование закупки товаров, работ, услуг малого объема через подотчетное лицо (ф. 0510521);
карточка учета капитальных вложений (ф. 0509211);
карточка учета права пользования нефинансовым активом (ф. 0509214).
Данные формы применяются вне централизуемых полномочий — при самостоятельном оформлении учреждением и регистрации фактов хозяйственной жизни.
5. При обработке учетной информации применяется автоматизированный учет по следующим блокам:
автоматизированный бюджетный учет администрацией муниципального образования Каневской район как, главного распорядителя бюджетных средств ведется с применением программы «1-S –Предприятие 8.3 Бухгалтерия государственного учреждения»; «1-S –Предприятие 8.3 Зарплата и кадры государственного учреждения»;
свод годовой, квартальной, месячной, бюджетной отчетности ГРБС – с применением программы «WEB-Консолидация»;
информационный обмен документами с межрегиональным операционным управлением Федерального казначейства осуществляется в системе электронного документооборота (СУФД) с применением средств электронной подписи в соответствии с законодательством на основании договора об обмене электронными документами.
 6. Формирование электронных регистров бухучета осуществляется в следующем порядке:
в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные (сводные) учетные документы (по датам совершения операций, дате принятия к учету первичного документа);
 журнал операций (ф. 0509213) по всем забалансовым счетам формируется ежемесячно в случае, если в отчетном месяце были обороты по счету;
 журнал регистрации приходных и расходных ордеров составляется ежемесячно, в последний рабочий день месяца;
 инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии. При отсутствии указанных событий –заполняется по мере необходимости;
 инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при принятии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии;
  книга учета бланков строгой отчетности;
  авансовые отчеты брошюруются в хронологическом порядке в последний день отчетного месяца;
 журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно;
 другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное не установлено законодательством РФ.
Основание: пункты 11, 167 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, Методические указания, утвержденные приказом Минфина от 30 марта 2015 года  № 52н.
 7. Журнал операций расчетов по оплате труда, (ф. 0504071) ведется раздельно по счетам:
-КБК 1.302.11.000 «Расчеты по заработной плате»;
-КБК 1.302.66.000 «Расчеты по социальным пособиям и компенсациям персоналу в денежной форме»;
Основание: пункт 257 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
 8. Журналы операций ведутся в соответствии с перечнем регистров бухучета получателя бюджетных средств, администратора доходов бюджета. Журналам операций по учету исполнения бюджетной сметы и администрированию поступлений и выбытий присваиваются номера согласно приложению 3.
Журналы операций подписываются председателем Совета  муниципального образования Каневской район.
На основании данных журналов операций ежемесячно составляется главная книга: по учету у Совета муниципального образования Каневской район как получателя и распорядителя бюджетных средств.
 9. Первичные и сводные учетные документы, бухгалтерские регистры составляются на бумажном носителе и заверены собственноручной подписью.
Список сотрудников, имеющих право подписи электронных документов и регистров бухучета, утверждается отдельным приказом.
Основание: часть 5 статьи 9 Закона от 6 декабря 2011года  № 402-ФЗ, пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 22 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности», Методические указания, утвержденные приказом Минфина от 30 марта 2015 года  № 52н, статья 2 Закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ.
 10. Электронные документы, подписанные квалифицированной электронной подписью, хранятся в электронном виде на съемных носителях информации в соответствии с порядком учета и хранения съемных носителей информации. Основание: пункт 33 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности», пункт 14 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
11. Особенности применения первичных документов:
11.1. При приобретении и реализации основных средств, нематериальных и непроизведенных активов составляется акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101).
 11.2. При ремонте нового оборудования, неисправность которого была выявлена при монтаже, составляется акт о выявленных дефектах оборудования по форме № ОС-16 (ф. 0306008).
 11.3. В табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) регистрируются случаи: отражения фактических затрат рабочего времени.
Табель учета использования рабочего времени (ф. 0504421) дополнен условными обозначениями:

	Наименование показателя
	Код

	Дополнительные выходные дни (оплачиваемые) 
	ОВ

	Дополнительный оплачиваемый выходной день для прохождения диспансеризации
	
Д

	Нерабочий оплачиваемый день
	НОД

	Дополнительный оплачиваемый выходной день для прохождения диспансеризации
	Д



 
11.4. По заработной плате и другим выплатам оформляются в Расчетной ведомости (ф. 0504402) и Платежной ведомости (ф. 0504403).
11.5. Сотрудник раздает расчетный листок в день выдачи зарплаты за вторую половину месяца.
11.6. При временном переводе работников на удаленный режим работы обмен документами, которые оформляются в бумажном виде, разрешается осуществлять по электронной почте посредством скан-копий.
Скан-копия первичного документа изготавливается сотрудником, ответственным за факт хозяйственной жизни, в сроки, которые установлены графиком документооборота. Скан-копия направляется сотруднику, уполномоченному на согласование, в соответствии с графиком документооборота. Согласованием считается возврат электронного письма от получателя к отправителю со скан-копией подписанного документа.
После окончания режима удаленной работы первичные документы, оформленные посредством обмена скан-копий, распечатываются на бумажном носителе и подписываются собственноручной подписью ответственных лиц.

4. План счетов
 
1.Бюджетный учет ведется с использованием рабочего Плана счетов (приложение 4), разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов № 157н, Инструкцией № 162н. 
Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».
          
                        5. Учет отдельных видов имущества и обязательств

1. Общие положения.
1.1. Бюджетный учет ведется по первичным документам.
1.2. Для случаев, которые не установлены в федеральных стандартах и других нормативно-правовых актах, регулирующих бухучет, метод определения справедливой стоимости выбирает комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов».
Основание: пункт 54 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
1.3. В случае если для показателя, необходимого для ведения бухгалтерского учета, не установлен метод оценки в законодательстве и в настоящей учетной политике, то величина оценочного показателя определяется профессиональным суждением председателя Совета муниципального образования Каневской район.
Основание: пункт 6 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».
2. Основные средства.
2.1. Совет муниципального образования Каневской район учитывает в составе основных средств материальные объекты имущества, независимо от их стоимости, со сроком полезного использования более 12 месяцев, а также штампы, печати и инвентарь. Перечень объектов, которые относятся к группе «Инвентарь производственный и хозяйственный», приведен в приложении 5.
 2.2. В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных средств, объединяются следующие объекты имущества несущественной стоимости, имеющие одинаковые сроки полезного и ожидаемого использования:
-мебель для обстановки одного помещения – столы, стулья, стеллажи, шкафы, полки;
-компьютерное и периферийное оборудование – системные блоки, мониторы, принтеры, сканеры, компьютерные мыши, клавиатуры, колонки, акустические системы, микрофоны, веб-камеры, устройства захвата видео, внешние ТВ-тюнеры, внешние накопители на жестких дисках;
Не считается существенной стоимость до 20 000 руб. за один имущественный объект.
Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов определяет комиссия по поступлению и выбытию активов.
Основание: пункт 10 Стандарта «Основные средства».
 2.3. Каждому объекту недвижимого, а также движимого имущества стоимостью свыше 10 000 руб. присваивается уникальный инвентарный номер, состоящий из двенадцати знаков.
1-й разряд –код вида финансового обеспечения
2–4-й разряды – код объекта учета синтетического счета в Плане счетов бюджетного учета (приложение 1 к приказу Минфина от 6 декабря 2010 года  № 162н);
          5–6-й разряды – код группы и вида синтетического счета Плана счетов бюджетного учета (приложение 1 к приказу Минфина от 6 декабря 2010 года  № 162н);
7–12-й разряды – порядковый номер объекта в группе.
Основание: пункт 9 Стандарта «Основные средства», пункт 46 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
 2.4. Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается материально ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и выбытию активов путем нанесения номера на инвентарный объект краской или водостойким маркером. В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно-сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же способом, что и на сложном объекте.
 2.5. Затраты по замене отдельных составных частей объекта основных средств, в том числе при капитальном ремонте, включаются в момент их возникновения в стоимость объекта. Одновременно с его стоимости списывается в текущие расходы стоимость заменяемых (выбываемых) составных частей. Данное правило применяется к следующим группам основных средств:
 машины и оборудование;
 транспортные средства;
 инвентарь производственный и хозяйственный;
Основание: пункт 27 Стандарта «Основные средства».
2.6. Затраты на создание активов при проведении регулярных осмотров на предмет наличия дефектов, являющихся обязательным условием их эксплуатации, а также при проведении ремонтов формируют объем произведенных капитальных вложений с дальнейшим признанием в стоимости объекта основных средств. Одновременно учтенная ранее в стоимости объекта основных средств сумма затрат на проведение предыдущего ремонта подлежит списанию в расходы текущего периода. Данное правило применяется к следующим группам основных средств:
	 машины и оборудование;
	 транспортные средства.
	Основание: пункт 28 Стандарта «Основные средства».
2.7. Начисление амортизации осуществляется – линейным методом. Основание: пункты 36, 37 Стандарта «Основные средства».
По объектам нематериальных активов амортизация начисляется в следующем порядке:
          на объекты стоимостью до 40 000 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100% балансовой стоимости при принятии объекта на учет;
на объекты стоимостью свыше 40 000 рублей амортизация начисляется в соответствии с рассчитанными в установленном порядке нормами амортизации.
 2.8. При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация на дату переоценки пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости. При этом балансовая стоимость и накопленная амортизация увеличиваются (умножаются) на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании получить переоцененную стоимость на дату проведения переоценки.
Основание: пункт 41 Стандарта «Основные средства».
 2.9. Срок полезного использования объектов основных средств устанавливает комиссия по поступлению и выбытию в соответствии с пунктом 35 Стандарта «Основные средства». Состав комиссии по поступлению и выбытию активов установлен в приложении 1 настоящей Учетной политики.
 2.10. Основные средства стоимостью до 10 000 включительно, находящиеся в эксплуатации, учитываются на забалансовом счете 21 по балансовой стоимости.
Основание: пункт 39 Стандарта «Основные средства», пункт 373 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
 2.11. Расходы на доставку нескольких имущественных объектов распределяются в первоначальную стоимость этих объектов пропорционально их стоимости, указанной в договоре поставки.
2.12. Передача в пользование объектов, которые содержатся за счет учреждения, отражается как внутреннее перемещение. Учет таких объектов ведется на дополнительном забалансовом счете 43П «Имущество, переданное в пользование, – не объект аренды». 
3. Нематериальные активы
Неисключительные права пользования НМА
3.1.  Со сроком службы более 12 месяцев необходимо учитывать на счете 111.60 «Права пользования нематериальными активами». В зависимости от вида НМА необходимо использовать аналитические счета:
111.6N – научные исследования (научно-исследовательские разработки);
111.6R – опытно-конструкторские и технологические разработки;
111.6I – программное обеспечение и базы данных;
111.6D – иные объекты интеллектуальной собственности.
Неисключительные права пользования НМА необходимо учитывать по стоимости, которая указана в лицензионном или другом договоре. Не включать в стоимость платежи по обновлению программного обеспечения, информационных систем, баз данных по отдельным договорам. Такие расходы списывают на финансовый результат. 
Ежемесячно на права пользования НМА с определенным сроком использования начисляется амортизация на счете 104.6Х.452. Начиная с месяца, когда было принято право к учету, и в течение всего срока использования.
На права с неопределенным сроком использования амортизация не начисляется. 
Основание: в пунктах 89, 151.2, 151.2 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункте 6 СГС «Нематериальные активы», Методичке по применению СГС «Нематериальные активы» (письмо Минфина от 30 ноября 2020 года  № 02-07-07/104384).
3.2. Права со сроком 12 месяцев и менее:
Расходы на покупку неисключительных прав на НМА по краткосрочному договору списываются на текущие расходы. 
Неисключительные права на НМА со сроком службы менее 12 месяцев и более 12 месяцев, не учитывать на забалансовом счете 01 «Имущество полученное в пользование».
Основание: пункт 151.2, 332, 333 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункта 6 СГС «Нематериальные активы».
 4. Материальные запасы
 4.1. Совет муниципального образования Каневской район учитывает в составе материальных запасов материальные объекты, указанные в пунктах 98–99 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, а также производственный и хозяйственный инвентарь, перечень которого приведен в приложении 5.
 4.2. Списание материальных запасов производится по средней фактической стоимости.
Основание: пункт 108 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
 4.3. Выдача в эксплуатацию на нужды учреждения канцелярских принадлежностей, лекарственных препаратов, запасных частей и хозяйственных материалов оформляется ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210). Эта ведомость является основанием для списания материальных запасов.
 4.4. В остальных случаях материальные запасы списываются по акту о списании материальных запасов (ф. 0504230).
 4.5. Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонта, разборки, утилизации (ликвидации), основных средств или иного имущества, определяется исходя из:
их справедливой стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, рассчитанной методом рыночных цен;
сумм, уплачиваемых администрации муниципального образования Каневской район за доставку материальных запасов, приведение их в состояние, пригодное для использования.
Основание: пункты 52–60 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
4.6.  Расходы на закупку одноразовых и многоразовых масок, перчаток относятся на подстатью КОСГУ 346 «Увеличение стоимости прочих материальных запасов». Одноразовые маски и перчатки учитываются на счете 105.36 «Прочие материальные запасы».
 5. Стоимость безвозмездно полученных нефинансовых активов 
 Данные о справедливой стоимости безвозмездно полученных нефинансовых активов должны быть подтверждены документально: 
справками (другими подтверждающими документами) Росстата;
прайс-листами заводов-изготовителей;
справками (другими подтверждающими документами) оценщиков;
          информацией, размещенной в СМИ, и т. д.
В случаях невозможности документального подтверждения стоимость определяется экспертным путем.
 6. Расчеты по доходам Совет муниципального образования Каневской район не ведет.
 7. Расчеты с подотчетными лицами
 7.1. Денежные средства выдаются под отчет на основании распоряжения руководителя или служебной записки, согласованной с руководителем. Выдача денежных средств под отчет производится путем:
перечисления на зарплатную карту материально ответственного лица.
 7.2. Совет муниципального образования Каневской район выдает денежные средства под отчет сотрудникам.
 7.3. При направлении сотрудников (служащих) в служебные командировки на территории России расходы на них производят возмещение расходов в соответствии с постановлением Правительства от 02.10.2002 № 729.
Порядок оформления служебных командировок и возмещения командировочных расходов приведен в приложении 6.
При отправке в командировку сотрудника, суточные выплачиваются за каждый день нахождения в командировке, включая выходные и праздничные дни, а также дни нахождения в пути и время вынужденной остановки в пути.
7.4. По возвращении из командировки сотрудник (служащий) представляет авансовый отчет об израсходованных суммах в течение трех рабочих дней.
Основание: пункт 26 постановления Правительства от 13.10.2008 № 749.
 7.5. Предельные сроки отчета по выданным доверенностям на получение материальных ценностей устанавливаются следующие:
  в течение 10 календарных дней с момента получения;
  в течение трех рабочих дней с момента получения материальных ценностей.
           Доверенности выдаются штатным сотрудникам, с которыми заключен договор о полной материальной ответственности.
Авансовые отчеты брошюруются в хронологическом порядке в последний день отчетного месяца.
8.  Дебиторская и кредиторская задолженность
8.1. Дебиторская задолженность списывается с балансового учета и отражается на забалансовом счете 04 «Задолженность неплатежеспособных дебиторов» на основании решения комиссии по поступлению и выбытию активов в порядке, установленном приказом главного администратора доходов бюджета. С забалансового счета задолженность списывается после того, как указанная комиссия признает ее сомнительной или безнадежной к взысканию в порядке, утвержденном положением о признании дебиторской задолженности сомнительной и безнадежной к взысканию.
Основание: пункт 339 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 11 СГС «Доходы».
8.2. Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается на финансовый результат на основании распоряжения руководителя учреждения. Решение о списании принимается на основании данных проведенной инвентаризации о выявлении кредиторской задолженности, не востребованной кредиторами, срок исковой давности по которой истек. Срок исковой давности определяется в соответствии с законодательством РФ. 
Одновременно списанная с балансового учета кредиторская задолженность отражается на забалансовом счете 20 «Задолженность, не востребованная кредиторами».
 Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам инвентаризации задолженности на основании решения инвентаризационной комиссии Совета муниципального образования Каневской район:
по истечении пяти лет отражения задолженности на забалансовом учете;
          по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно действующему законодательству;
при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства смертью (ликвидацией) контрагента.
Кредиторская задолженность списывается с баланса отдельно по каждому обязательству (кредитору).
Основание: пункты 371, 372 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
9.  Финансовый результат
9.1. В составе расходов будущих периодов на счете КБК 1.401.50.000 «Расходы будущих периодов» отражаются расходы:
по страхованию имущества, гражданской ответственности;
по приобретению неисключительного права пользования нематериальными активами в течение нескольких отчетных периодов.
Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего финансового года равномерно, по 1/12 за месяц в течение периода, к которому они относятся.
 По договорам страхования, а также договорам неисключительного права пользования период, к которому относятся расходы, равен сроку действия договора.
Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 11 СГС «Доходы».
 9.2. В Совете муниципального образования Каневской район  создается  резерв на предстоящую оплату отпусков:
 оценочное обязательство в виде резерва на оплату отпусков за фактически отработанное время определяется ежегодно на последний день отчетного  года  по  коду вида "1"деятельность, осуществляемая за счет средств бюджета (бюджетная деятельность). Сумма резерва, отраженная в бухучете до отчетной даты, корректируется до величины вновь рассчитанного резерва:
           в сторону увеличения – дополнительными бухгалтерскими проводками;
           в сторону уменьшения – проводками, оформленными методом «красное  сторно».
 cумма расходов на оплату предстоящих отпусков определяется по одной из следующих методик. Расчет производится персонифицировано по каждому сотруднику: 
Резерв отпусков = К*ЗП, где
К - количество не использованных сотрудником дней отпуска за период с начала работы на дату расчета (конец года);
ЗП - среднедневной заработок сотрудника, исчисленный по правилам расчета среднего заработка для оплаты отпусков на дату расчета резерва.
В - величину резерва на оплату отпусков включается:
а) сумма оплаты отпусков сотрудникам за фактически отработанное время
на дату расчета резерва;
б) начисленная на сумму отпускных сумма страховых взносов на обязательное пенсионное (социальное, медицинское) страхование и на страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний.
резерв по претензионным требованиям – при необходимости. Величина резерва устанавливается в размере претензии, предъявленной администрации муниципального образования Каневской район в судебном иске, либо в претензионных документах досудебного разбирательства. В случае если претензии отозваны или не признаны судом, сумма резерва списывается с учета методом «красное сторно».
Основание: пункт 302,302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 7,21 СГС «Резервы».
10. Санкционирование расходов
Принятие бюджетных (денежных) обязательств к учету осуществляется в пределах лимитов бюджетных обязательств в порядке, приведенном в приложении 7.
11.  Событие после отчетной даты
Признание и отражение в учете событий после отчетной даты осуществляется в порядке, приведенном в приложении № 10 к настоящей Учетной политике.

6. Инвентаризация имущества и обязательств

Инвентаризацию имущества и обязательств (в том числе числящихся на забалансовых счетах), а также расходов будущих периодов и резервов, проводит постоянно действующая инвентаризационная комиссия. Порядок и график проведения инвентаризации приведен в приложении 8.
 В отдельных случаях (при смене материально-ответственных лиц, при выявлении фактов хищения, при стихийных бедствиях и т.д.) инвентаризацию может проводить специально созданная рабочая комиссия, состав которой утверждается отельным распоряжением руководителя.
Основание: статья 11 Закона от 6 декабря 2011 года № 402-ФЗ, раздел VIII Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

7. Порядок организации и обеспечения
внутреннего финансового контроля
 
Совет муниципального образования Каневской район осуществляет внутренний финансовый контроль направленный на:
соблюдение внутренних стандартов и процедур составления и исполнения бюджета по расходам, подготовку и организацию мер по повышению экономности и результативности использования бюджетных средств, составления бюджетной отчетности и ведения бюджетного учета– как распорядитель бюджетных средств;
соблюдение внутренних стандартов и процедур составления и исполнения бюджета по доходам, составления бюджетной отчетности и ведения бюджетного учета – как администратор доходов бюджета.
 Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
                                    
                                  
8. Бюджетная отчетность

 Бюджетная отчетность  составляется на основании аналитического и синтетического учета по формам, в объеме и в сроки, установленные вышестоящей организацией и бюджетным законодательством (приказ Минфина от 28 декабря 2010 года № 191н). Бюджетная отчетность представляется в установленные  сроки:
месячные- с 2-го числа до 4-го числа месяца, следующего за отчетным периодом, так как на каждый отчет отдельный срок сдачи.
квартальные – с 2-го числа до 12-го числа месяца, следующего за отчетным периодом; так как на каждый отчет отдельный срок сдачи.
годовой – до 26 января года, следующего за отчетным годом.
В целях составления отчета о движении денежных средств величина денежных средств определяется прямым методом и рассчитывается как разница между всеми денежными притоками учреждения от всех видов деятельности и их оттоками.
Основание: пункт 19 СГС «Отчет о движении денежных средств».
Бюджетная отчетность формируется и хранится в виде электронного документа в информационной-аналитической системе ЕГИИС УОФ Краснодарского края, подсистема «WEB-консолидация».             
Бумажная копия комплекта отчетности хранится у председателя Совета муниципального образования Каневской район.
Основание: часть 7.1 статьи 13 Закона от 06 декабря 2011 года  № 402-ФЗ.
      

Председатель Совета муниципального
образования Каневской район                                                                   М.А. Моргун                                                                                       

