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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

КАНЕВСКОЙ  РАЙОН  
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от _______________                                                                          № ___________                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           
ст-ца Каневская
О внесении изменений в постановление администрации 

муниципального образования Каневской район от 5 марта 2014 
№ 285 «Положение о порядке предоставления служебных жилых 
помещений муниципального специализированного жилищного 

фонда муниципального образования Каневской район»
В целях приведения нормативного правового акта в соответствие с действующим законодательством Российской Федерации п о с т а н о в л я ю:
1. Внести изменения в постановление администрации муниципального образования Каневской район от 5 марта 2014 года № 285 «Положение о порядке предоставления служебных жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда муниципального образования Каневской район» изложив приложение в новой редакции (прилагается).
2. Отделу по связям со СМИ и общественностью администрации муниципального образования Каневской район (Игнатенко Т.А.) опубликовать настоящее решение в печатном средстве массовой информации и обеспечить его размещение на официальном сайте администрации муниципального образования Каневской район в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
3. Постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.
Глава муниципального образования 
Каневской район


                                                        А.В. Герасименко

	
	Приложение

к постановлению администрации

муниципального образования

Каневской район

от____________№___________

	
	«Приложение

УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации

муниципального образования

Каневской район

от 05.03.2014 года №285

(в редакции постановления

администрации муниципального 

образования Каневской район

от _______________ № _________)


ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке предоставления служебных жилых 
помещений муниципального специализированного жилищного фонда 

муниципального образования Каневской район
1. Положение о порядке предоставления служебных жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда муниципального образования Каневской район  (далее - Положение) определяет условия и порядок предоставления служебных жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда муниципального образования Каневской район (далее - служебные жилые помещения).

2. В целях настоящего Положения применяются следующие понятия:

гражданин - лицо, которому служебное жилое помещение специализированного жилищного фонда может предоставляться в соответствии с настоящим Положением;

отраслевой орган - орган местного самоуправления муниципального образования Каневской район, отраслевое (функциональные) управление (отдел) администрации муниципального образования Каневской район;

балансодержатель – юридическое лицо, в оперативном управлении или на праве хозяйственного ведения которого находится жилое помещение; 
уполномоченный орган - управление имущественных отношений администрации муниципального образования Каневской район.
3. Служебные жилые помещения могут находиться в оперативном управлении органов местного самоуправления муниципального образования Каневской район, отраслевых (функциональных) управлений (отделов) администрации муниципального образования Каневской район,  муниципальных учреждений муниципального образования Каневской район, в хозяйственном ведении муниципальных унитарных предприятий муниципального образования Каневской район, составлять имущество казны муниципального образования Каневской район.

4. К служебным жилым помещениям могут быть отнесены:

жилые помещения в домах, специально построенных или переоборудованных для этих целей за счет средств бюджета Каневского района (далее-местный бюджет);

жилые помещения во вновь введенных в эксплуатацию многоквартирных домах, построенных или переоборудованных за счет (с участием) средств местного бюджета;

жилые помещения муниципального жилищного фонда, освободившиеся в связи с выбытием граждан;

жилые помещения, перешедшие в собственность муниципального образования Каневской район в установленном законодательством порядке;

иные жилые помещения, принадлежащие на праве собственности муниципальному образованию Каневской район и пригодные для использования в качестве специализированных жилых помещений.

5. Жилые помещения включаются в специализированный жилищный фонд с отнесением таких жилых помещений к служебным жилым помещениям и исключаются из указанного жилищного фонда, на основании постановления администрации муниципального образования Каневской район, вносимого на рассмотрение управлением.
6. Сведения о включении жилого помещения в специализированный жилищный фонд и отнесении такого жилого помещения к служебному жилому помещению и об исключении жилого помещения из указанного жилищного фонда учитываются в Реестре муниципального имущества муниципального образования Каневской район.
7. Служебные жилые помещения, составляющие имущество казны муниципального образования Каневской район, предоставляются управлением на основании постановления администрации муниципального образования Каневской район по договору найма специализированного жилого помещения. 

8. Служебные жилые помещения, закрепленные за уполномоченными органами (организациями), указанными в пункте 2 настоящего Положения, предоставляются на основании решений таких органов (организаций) в форме приказов по договорам найма специализированных жилых помещений. 
9. Решение о предоставлении служебного жилого помещения, принятое муниципальными учреждениями и муниципальными унитарными предприятиями, подлежит согласованию с отраслевым органом, в ведении которого находится соответствующее муниципальное учреждение или муниципальное унитарное предприятие.

Согласование осуществляется при предоставлении копий документов, предусмотренных пунктом 26 настоящего Положения, в форме письменного ответа в течение 10 рабочих дней со дня поступления проекта решения в соответствующий отраслевой орган.

10. Решение о предоставлении служебного жилого помещения, принятое органом местного самоуправления муниципального образования Каневской район, отраслевым (функциональным) управлением (отделом) администрации муниципального образования Каневской район, подлежит согласованию с уполномоченным органом.

Согласование осуществляется при предоставлении копий документов, предусмотренных пунктом 26 настоящего Положения, в форме письменного ответа в течение 10 рабочих дней со дня поступления проекта решения в уполномоченный орган.
11. Отраслевым или уполномоченным органом может быть отказано в согласовании решения о предоставлении служебного жилого помещения в следующих случаях:

несоответствие заявителя требованиям пункта 14 настоящего Положения;

непредставление заявителем документов, необходимых для рассмотрения вопроса о предоставлении служебного жилого помещения, предусмотренных настоящим Положением;

наличие обстоятельств, предусмотренных статьей 53 Жилищного кодекса Российской Федерации, применительно к правоотношениям, урегулированным настоящим Положением;

отсутствие свободных служебных жилых помещений муниципального жилищного фонда. 
12. Служебные жилые помещения предоставляются по основаниям, предусмотренным Жилищным кодексом Российской Федерации, гражданам, не обеспеченным жилыми помещениями в соответствующем населенном пункте. 
Не обеспеченным жилым помещением считается гражданин, если в соответствующем населенном пункте у него и (или) членов его семьи не имеется жилого помещения на праве собственности либо по договору социального найма.
13. При оформлении ходатайства о предоставлении заявителю и членам его семьи служебного жилого помещения, работодатель (представитель нанимателя) запрашивает у балансодержателя, а в случае нахождения жилого помещения на балансе казны муниципального образования Каневской район - у  уполномоченного органа, информацию о наличии свободного служебного жилого помещения и оформляет указанное ходатайство только при наличии свободного служебного жилого помещения. 
Уполномоченный орган или балансодержатель рассматривает запросы о наличии свободного служебного жилого помещения исходя из очередности их поступления в течение 10 рабочих дней.
14. Служебные жилые помещения предоставляются гражданам с учетом членов их семей, к которым для целей предоставления служебного жилого помещения относятся супруг (супруга), дети гражданина (его супруга) в возрасте до 18 лет и нетрудоспособные дети гражданина (его супруга) независимо от возраста.

15. Служебные жилые помещения предоставляются гражданам в виде жилого дома или отдельной квартиры из расчета общей площади:

33 квадратных метра - на одиноко проживающего гражданина;

21 квадратный метр - на каждого члена семьи, состоящей из 2 человек;

18 квадратных метров - на каждого члена семьи, состоящей из 3 и более человек.

При отсутствии свободного служебного жилого помещения с необходимой общей площадью, указанной в настоящем пункте, с согласия гражданина ему может быть предоставлено имеющееся служебное жилое помещение с меньшей общей площадью, но не ниже учетной нормы, установленной в муниципальном образовании Каневской район, или большей общей площадью, но не превышающей необходимую общую площадь более чем в два раза.
16. Служебные жилые помещения предоставляются в виде жилого дома, отдельной квартиры гражданам, не обеспеченным жилыми помещениями на территории муниципального образования Каневской район, в соответствии с требованиями статей 93, 104 Жилищного кодекса Российской Федерации:
в связи с избранием на выборную должность в органы местного самоуправления муниципального образования Каневской район;

работникам, состоящим в трудовых отношениях с органами местного самоуправления муниципального образования Каневской район, в связи с характером трудовых отношений;

работникам, состоящим в трудовых отношениях с муниципальными учреждениями или муниципальными унитарными предприятиями;

работникам, состоящим в трудовых отношениях с государственными учреждениями здравоохранения Краснодарского края;
сотрудникам органов внутренних дел, замещающим должность участковых уполномоченных полиции, не имеющим жилых помещений на территории муниципального образования Каневской район, и совместно проживающим с ними членам их семей на период замещения должности участкового уполномоченного полиции в соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 19 июля 2011 года №  247-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам органов внутренних дел Российской Федерации и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» и Уставом муниципального образования Каневской район.

17. Гражданам, состоящим в трудовых отношениях с муниципальными учреждениями и предприятиями, служебные жилые помещения предоставляются в порядке очередности исходя из времени принятия таких граждан на учет как нуждающихся в служебных жилых помещениях.

18. Служебное жилое помещение предоставляется вне очереди следующим категориям граждан:

гражданам, имеющим право на первоочередное или внеочередное предоставление жилого помещения в соответствии с федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации;
гражданам, состоящим в трудовых отношениях с государственными учреждениями здравоохранения Краснодарского края.

19. Органы, выступающие в качестве наймодателей при заключении договоров найма служебного жилого помещения, обязаны:

обеспечивать надлежащее содержание и осуществлять текущий и капитальный ремонт общего имущества в многоквартирном доме, в котором находится сданное внаем служебное жилое помещение, если все жилые помещения в таком доме включены в специализированный жилищный фонд муниципального образования Каневской район;

принимать участие в обеспечении надлежащего содержания и осуществлении текущего и капитального ремонта общего имущества в многоквартирном доме, в котором находится сданное внаем служебное жилое помещение, если не все жилые помещения в таком доме включены в специализированный жилищный фонд муниципального образования Каневской район;

осуществлять капитальный ремонт служебного жилого помещения и обязательный взнос на капитальный ремонт общего имущества многоквартирного дома;

обеспечивать предоставление нанимателю необходимых коммунальных услуг надлежащего качества; 

осуществлять контроль за использованием служебного жилого помещения по назначению и в пределах, которые установлены Жилищным кодексом Российской Федерации и настоящим Положением, а также за сохранностью служебного жилого помещения.
наймодатели помимо прав и обязанностей осуществляют иные права и несут иные обязанности, предусмотренные жилищным законодательством и договором найма служебного жилого помещения.
20. Плата за служебное жилое помещение и коммунальные услуги включает в себя:

плату за пользование служебным жилым помещением (плата за наем);

плату за содержание жилого помещения, включающую в себя плату за услуги, работы по управлению многоквартирным домом, за содержание и текущий ремонт общего имущества в многоквартирном доме, а также за холодную воду, горячую воду, электрическую энергию, потребляемые при использовании и содержании общего имущества в многоквартирном доме, за отведение сточных вод в целях содержания общего имущества в многоквартирном доме;

плату за коммунальные услуги.

21. Размер платы за пользование служебным жилым помещением (платы за наем), платы за содержание служебного жилого помещения устанавливается постановлением администрации муниципального образования Каневской район в порядке, определенном Жилищным кодексом Российской Федерации.
22. Размер платы за коммунальные услуги устанавливается в порядке, определенном Жилищным кодексом Российской Федерации.

23. Наниматели служебных жилых помещений вносят плату за пользование специализированным жилым помещением (плату за наем), плату за содержание специализированного жилого помещения и плату за коммунальные услуги в порядке, предусмотренном Жилищным кодексом Российской Федерации.

23. Учет граждан, нуждающихся в служебных жилых помещениях, ведут органы местного самоуправления, отраслевые (функциональные) управления (отделы) администрации муниципального образования Каневской район, муниципальные учреждения и муниципальные унитарные предприятия, в трудовых (служебных) отношениях с которыми состоят указанные граждане.

24. Ведение учета граждан в качестве нуждающихся в служебных жилых помещениях осуществляется в книге регистрации заявлений о предоставлении служебных жилых помещений муниципального жилищного фонда (далее - книга регистрации заявлений), оформленной в соответствии с приложением 3 к настоящему Положению. 
В книге регистрации заявлений делается запись о принятом решении.

Книга регистрации заявлений должна быть пронумерована, прошнурована и скреплена печатью уполномоченного органа. Все исправления, вносимые в книгу регистрации заявлений, заверяются подписью ответственного исполнителя с обязательным указанием основания внесения исправления.
25. Заявление гражданина о предоставлении служебного жилого помещения рассматривается в течение 30 календарных дней со дня его поступления.  
26. В случаях, указанных в настоящем Положении, проект решения (приказа) с приложением заверенных надлежащим образом копий документов, направляется на согласование в отраслевой или уполномоченный орган.

27. Для рассмотрения вопроса о предоставлении служебного жилого помещения заинтересованное лицо представляет следующие документы:

заявление на имя заместителя главы муниципального образования Каневской район, курирующего земельные и имущественные вопросы, о предоставлении служебного жилого помещения согласно приложению 1 к настоящему Положению (для имущества казны муниципального образования Каневской район);

заявление на имя балансодержателя о предоставлении служебного жилого помещения согласно приложению 2 к настоящему Положению (для имущества, закрепленного на праве оперативного управления или хозяйственного ведения);
ходатайство о предоставлении заявителю и членам его семьи служебного жилого помещения, подготовленное юридическим лицом, в трудовых (служебных) отношениях с которым состоит гражданин, претендующий на получение жилого помещения по договору найма служебного жилого помещения;
копию документа, удостоверяющего личность гражданина и членов его семьи, достигших возраста 14 лет, указанных в заявлении о предоставлении служебного жилого помещения специализированного жилищного фонда;

копию документа о приеме на работу в органы местного самоуправления муниципального образования Каневской район, муниципальное учреждение или муниципальное унитарное предприятие; 

копию документа о приеме на работу в государственное учреждение здравоохранения Краснодарского края (для работников государственного учреждения здравоохранения Краснодарского края);

копию трудового договора или документа об избрании на выборную должность в органы местного самоуправления муниципального образования Каневской район;

копии документов, подтверждающих состав семьи гражданина (свидетельство о рождении всех членов семьи, не достигших возраста 14 лет (при наличии), указанных в заявлении о предоставлении служебного жилого помещения; свидетельство о заключении брака, справка о составе семьи и иные); 
свидетельство о перемене имени (в случае изменения фамилии, имени, отчества лица, замещающего должность, и (или) членов его семьи);

свидетельство об усыновлении (при наличии);

выписка из ЕГРН о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости на территории Краснодарского края в отношении заявителя и членов его семьи, выданная не ранее чем за два месяца до даты представления;
информационное письмо Отдела МВД России по Краснодарскому краю в Каневском районе об отсутствии на территории муниципального образования Каневской район свободного жилого помещения специализированного жилищного фонда федерального органа исполнительной власти в сфере внутренних дел (для лиц, замещающих должность участкового уполномоченного полиции);

информационное письмо государственного учреждения здравоохранения Краснодарского края  об отсутствии на территории муниципального образования Каневской район свободного жилого помещения специализированного жилищного фонда органа исполнительной власти Краснодарского края (для работников государственного учреждения здравоохранения Краснодарского края);
копию документа, подтверждающего замещение должности участкового уполномоченного полиции (для лиц, замещающих должность участкового уполномоченного полиции);
документа, содержащего сведения о наличии (отсутствии) решения о признании занимаемого жилого помещения не отвечающим установленным для жилых помещений требованиям (непригодным для проживания), выданного органом, уполномоченным на принятие решений о признании помещения жилым помещением, жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания граждан, а также многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции (в случае, если в заявлении о принятии на учет содержится соответствующая информация).
При непредставлении гражданином по собственной инициативе выписки из ЕГРН о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости на территории Краснодарского края в отношении заявителя и членов его семьи,  оформляется межведомственный запрос в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

28. Для имущества, закрепленного на праве оперативного управления или хозяйственного ведения, балансодержателем готовится приказ о заключении договора найма служебного жилого помещения, после чего с гражданином заключается договор найма служебного жилого помещения.
Для имущества, составляющего казну муниципального образования Каневской район, уполномоченным органом готовится проект постановления администрации муниципального образования Каневской район, после чего   с гражданином заключается договор найма служебного жилого помещения.

29. Договор найма служебного жилого помещения расторгается и прекращается в порядке и по основаниям, установленным Жилищным кодексом Российской Федерации, или пунктом 4 статьи 9 Федерального закона от 19 июля 2011 года №  247-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам органов внутренних дел Российской Федерации и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации».

Заместитель начальника управления 
имущественных отношений администрации  
муниципального образования 
Каневской район                                                                                  С.А. Копылова
	
	Приложение 1
к положению о порядке 

предоставления служебных жилых 

помещений муниципального

специализированного жилищного фонда муниципального образования Каневской район постановлению 

администрации муниципального

образования Каневской район

от____________№___________


Форма

заявления о предоставлении служебного жилого помещения 
(для имущества казны муниципального образования Каневской район)

	
	Заместителю главы 

муниципального образования 

Каневской район
______________________________

  (фамилия, имя, отчество)

от____________________________,

  (фамилия, имя, отчество)

зарегистрированного (ой) по

месту жительства по 

адресу:__________________________

________________________________

телефон: ________________________

место работы: ___________________

должность: ______________________


Заявление
о предоставлении служебного жилого помещения
специализированного жилищного фонда 
     В связи с назначением на должность ____________________________________________

_______________________________________________________________________________ и в связи с ______________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
(указать причины отсутствия жилой площади или необходимость ее

замены, дать краткую характеристику занимаемого жилья)

прошу Вас рассмотреть вопрос о предоставлении мне,________________________________,

                                                                                                                     (Ф.И.О.)

дата рождения_________________________ паспорт: серия____________ №_______________

выданный:__________________________________________________ «__»______________г.,

проживаю по адресу:_____________________________________________________________,

(почтовый индекс, адрес регистрации, адрес фактического проживания)

и членам моей семьи служебное жилое помещение специализированного жилищного фонда муниципального образования Каневской район
_________________________________, с кадастровым номером _____________________ площадью ________кв.м., расположенное по адресу: _________________________________

_______________________________________________________________________________ .

     Состав моей семьи _________ человек:

     1)____________________________________________________________;

           (Ф.И.О., число, месяц, год рождения, степень родства)

     2)____________________________________________________________;

           (Ф.И.О., число, месяц, год рождения, степень родства)

     3)____________________________________________________________.

           (Ф.И.О., число, месяц, год рождения, степень родства)
     К заявлению прилагаются документы:

     1.______________________________

     2.______________________________

     3.______________________________

    «__»_____________20__г.                                                           Подпись заявителя__________
	
	Приложение 2

к положению о порядке 

предоставления служебных жилых 

помещений муниципального

специализированного жилищного фонда муниципального образования Каневской район постановлению 

администрации муниципального

образования Каневской район

от____________№___________


Форма

заявления (для имущества, закрепленного на праве оперативного управления или хозяйственного ведения)
	
	Директору (заведующему)

___________________________

(наименование муниципального учреждения или муниципального унитарного 

предприятия)

______________________________

  (фамилия, имя, отчество)

от____________________________,

  (фамилия, имя, отчество)

зарегистрированного (ой) по

месту жительства по 

адресу:__________________________

________________________________

телефон: ________________________

место работы: ___________________

должность: ______________________


Заявление
о предоставлении служебного жилого помещения
специализированного жилищного фонда 
     В связи с тем, что я состою в трудовых отношениях с ______________________________

_______________________________________________________________________________ и в связи с ______________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
(указать причины отсутствия жилой площади или необходимость ее

замены, дать краткую характеристику занимаемого жилья)

прошу Вас рассмотреть вопрос о предоставлении мне,________________________________,

                                                                                                                     (Ф.И.О.)

дата рождения_________________________ паспорт: серия____________ №_______________

выданный:__________________________________________________ «__»______________г.,

проживаю по адресу:_____________________________________________________________,

                                                        (почтовый индекс, адрес регистрации, адрес

                                                                            фактического проживания)

и членам моей семьи служебное жилое помещение специализированного жилищного фонда муниципального образования Каневской район
_________________________________, с кадастровым номером _____________________ площадью ________кв.м., расположенное по адресу: _________________________________

_______________________________________________________________________________.
     Состав моей семьи _________ человек:

     1)____________________________________________________________;

           (Ф.И.О., число, месяц, год рождения, степень родства)

     2)____________________________________________________________;

           (Ф.И.О., число, месяц, год рождения, степень родства)

     3)____________________________________________________________.

           (Ф.И.О., число, месяц, год рождения, степень родства)
     К заявлению прилагаются документы:

     1.______________________________

     2.______________________________

     3.______________________________

    «__»_____________20__г.                                                           Подпись заявителя__________
	
	Приложение 3

к положению о порядке 

предоставления служебных жилых 

помещений муниципального

специализированного жилищного фонда муниципального образования Каневской район постановлению 

администрации муниципального

образования Каневской район

от____________№___________


Книга
регистрации заявлений о предоставлении служебных жилых помещений жилищного фонда муниципального

образования Каневской район
_______________________________________________________

(наименование уполномоченного органа)
     Начата:     «___»   ____________20__г.

     Окончена: «___»_____________20__г.
	№
п/п
	Дата и время 
подачи 
заявления
	Фамилия, имя, 
отчество лица, 
замещающего 
муниципальную 

должность, и членов его семьи
	Документы, 
удостоверяющие личность и 
подтверждающие родственные 
отношения
	Адреса и размер 
занимаемых жилых 
помещений
	Реквизиты 
решения о предоставлении служебного 
жилого 
помещения либо 
об отказе
	Характеристики служебного 
жилого 
помещения (адрес, 
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ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ

проекта постановления администрации муниципального образования 

Каневской район

от________________ № ________

«О внесении изменений в постановление администрации 

муниципального образования Каневской район от 5 марта 2014 

№ 285 «Положение о порядке предоставления служебных жилых 

помещений муниципального специализированного жилищного 

фонда муниципального образования Каневской район»
Проект внесен и составлен:

Управлением имущественных отношений 

администрации муниципального образования

Каневской район

Заместитель начальника управления                             
          С.А. Копылова

Проект согласован:
Начальник общего отдела 
управления делами администрации 
муниципального образования 
Каневской район




                                           А.А. Асланян

Начальник юридического отдела

администрации муниципального

образования Каневской район                              


 С.П. Гончаров

Заместитель главы муниципального образования,

управляющий делами администрации 

муниципального образования 

Каневской район                                                                                В.В. Касьяненко

Постановление разослать:

1) Общий отдел управления делами

- 1 экз. (в бумажном виде);

2) УИО Каневского района

- 2 экз. (в бумажном виде);

3) Отдел по связям со СМИ 

и общественностью 
                                              - 1 экз. (в электронном виде                                                     

                                                                                    сетевая папка).
ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА

к постановлению администрации

муниципального образования Каневской район

«О внесении изменений в постановление администрации 

муниципального образования Каневской район от 5 марта 2014 

№ 285 «Положение о порядке предоставления служебных жилых 

помещений муниципального специализированного жилищного 

фонда муниципального образования Каневской район»
Проект постановления вносится в целях приведения нормативного правового акта в соответствие с действующим законодательством Российской Федерации.
Начальник управления 

имущественных отношений администрации 

муниципального образования 

Каневской район                                                        

              А.Г. Астахов

