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ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

КАНЕВСКОЙ РАЙОН 
от 30.12.2009г.







№ 1891 
ст-ца Каневская
О размещении сведений о муниципальных услугах (функциях) в федеральной государственной информационной системе «Сводный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и о реестре муниципальных услуг (функций) администрации муниципального образования Каневской район
В целях обеспечения информационной открытости деятельности администрации муниципального образования Каневской район, повышения качества и доступности предоставляемых (исполняемых) муниципальных услуг (функций), в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 15 июня 2009 года № 478 «О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет»          п о с т а н о в л я ю:

1.
Размещать в федеральной государственной информационной системе «Сводный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее- сводный реестр) информацию о муниципальных услугах (функциях), предоставляемых (исполняемых) администрацией муниципального образования Каневской район.
2.
Создать реестр муниципальных услуг (функций) администрации муниципального образования Каневской район, в информационный ресурс которого включить сведения о муниципальных услугах (функциях) администрации муниципального образования Каневской район (далее – сведения о муниципальных услугах (функциях)).
3.
Утвердить Порядок формирования, ведения реестра муниципальных услуг (функций) и размещения сведений о муниципальных услугах (функциях) в федеральной государственной информационной системе «Сводный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (приложение).

4.
Определить управление экономики администрации муниципального образования Каневской район (Гречина) уполномоченным органом:

-
по размещению в сводном реестре сведений о муниципальных услугах (функциях);

-
по ведению реестра муниципальных услуг администрации муниципального образования Каневской район.
5.
Определить отдел по взаимодействию с органами местного самоуправления, политическими партиями и общественными объединениями (Логвинов) оператором реестра муниципальных услуг (функций).

6.
Рекомендовать главам сельских поселений муниципального образования Каневской район в пределах своей компетенции, установленной в соответствии с законодательством Российской Федерации:

-
принять решение о размещении в сводном реестре сведений о муниципальных услугах (функциях);

-
определить структурное подразделение органа местного самоуправления, уполномоченное осуществлять информационное взаимодействие с уполномоченным органом по размещению в сводном реестре сведений о предоставляемых (исполняемых) муниципальных услугах (функциях);

-
создать муниципальные реестры муниципальных услуг (функций);
-
издать акты, регулирующие порядок формирования и ведения муниципальных реестров муниципальных услуг (функций).
7.
Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы муниципального образования Каневской район М.К.Зайнутдинова.

8.
Постановление вступает в силу со дня его подписания.

Глава муниципального

образования Каневской район





    В.В.Лыбанев
ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации муниципального образования Каневской район 

от  30.12.2009 № 1891

ПОРЯДОК

формирования, ведения реестра муниципальных услуг (функций) администрации муниципального образования Каневской район и размещения сведений о муниципальных услугах (функциях) администрации муниципального образования Каневской район в федеральной государственной информационной системе «Сводный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)»

1. Общие положения.

1.1
Порядок формирования, ведения реестра муниципальных услуг (функций) администрации муниципального образования Каневской район и размещения сведений о муниципальных услугах (функциях) администрации муниципального образования Каневской район в федеральной государственной информационной системе «Сводный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Порядок) устанавливает последовательность административных действий при формировании сведений о муниципальных услугах (функциях), размещении сведений о муниципальных услугах (функциях) в реестре  муниципальных услуг администрации муниципального образования Каневской район (далее - Реестр), а также при формировании и размещении сведений о муниципальных услугах (функциях) в федеральной государственной информационной системе «Сводный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее Сводный реестр).

1.2
Формирование сведений о муниципальных услугах (функциях) для размещения в Реестре осуществляют структурные подразделения администрации муниципального образования Каневской район (далее - органы), предоставляющие (исполняющие) соответствующие услуги (функции).

1.3
Сведения о муниципальных услугах (функциях), представленные органами для размещения в Реестре и размещенные в нем, образуют информационный ресурс Реестра.

1.4.
Сведения о муниципальных услугах (функциях), представляемые для размещения в Реестре уполномоченным органом по ведению реестра муниципальных услуг администрации муниципального образования Каневской район (далее уполномоченный орган), должны быть полными и достоверными.

2.
Формирование и представление сведений о муниципальных услугах (функциях) для размещения в Реестре.

2.1
Состав, порядок формирования и направления в уполномоченный орган сведений о муниципальных услугах (функциях) для размещения в Реестре определяются уполномоченным органом.

2.2
В уполномоченный орган направляются сведения о муниципальных услугах (функциях) теми органами, которые осуществляют предоставление (исполнение) соответствующих услуг (функций).

В случае если в предоставлении муниципальной услуги участвуют несколько органов, то направление в уполномоченный орган сведений о муниципальных услугах (функциях) осуществляет орган, который представляет заинтересованному лицу итоговый результат муниципальной услуги.

2.3
Направление сведений о муниципальных услугах (функциях) в уполномоченный орган для последующего размещения в Реестре осуществляется в течение 7 календарных дней со дня вступления в силу правовых актов, определяющих (изменяющих) орган, на который возложено предоставление (исполнение) соответствующей муниципальной услуги (функции), и (или) порядок предоставления (исполнения) услуги (функции).

2.4
Руководители органов и лица, ответственные за формирование сведений о муниципальных услугах (функциях), несут персональную ответственность за полноту и достоверность сведений о муниципальных услугах (функциях), направляемых для размещения в Реестре, а также за соблюдение порядка и сроков их направления для размещения.

2.5
Руководитель уполномоченного органа и лица, ответственные за размещение в Сводном реестре сведений о муниципальных услугах (функциях) несут персональную ответственность за соблюдение порядка и сроков их размещения.

3.
Ведение Реестра.

3.1
Перечень сведений о муниципальных услугах (функциях), содержащихся в Реестре, определяется уполномоченным органом.

3.2
Уполномоченный орган ведет Реестр на бумажном и электронном носителях.

3.3
Сведения о муниципальных услугах (функциях), представленные органами для размещения в Реестре, проверяются уполномоченным органом на соответствие нормативным правовым актам, регулирующим предоставление (исполнение) муниципальной услуги (функции), а также на полноту сведений о муниципальных услугах (функциях) в течение 10 календарных дней со дня их представления.

3.4
Если по результатам проверки, указанной в пункте 3.3 настоящего Порядка, нарушений не выявлено, сведения о муниципальных услугах (функциях) размещаются в Реестре.

3.5
В случае если по результатам проверки указанной в пункте 3.3 настоящего Порядка выявлены нарушения, то сведения о муниципальных услугах (функциях) в Реестре не размешаются, а уполномоченный орган направляет в орган уведомление о допущенных нарушениях с предложением по их устранению и о повторном предоставлении сведений о муниципальных услугах (функциях) для размещения в Реестре.

3.6
Уполномоченный орган в течение 10 календарных дней со дня обнаружения сведений о муниципальных услугах (функциях), подлежащих исключению из Реестра, направляет в соответствующий орган уведомление о необходимости исключения сведений о муниципальных услугах (функциях) из Реестра.

3.7
Основаниями для исключения сведений о муниципальных услугах (функциях) из Реестра являются следующие обстоятельства:

-
вступление в силу нормативных правовых актов, которыми упразднено предоставление (исполнение) муниципальной услуги (функции);

-
несоответствие сведений о муниципальных услугах (функциях) размещенных в Реестре, требованиям, установленным пунктом 1.4 настоящего Порядка, при условии, что это несоответствие не может быть устранено путем внесения изменений в сведения о муниципальных услугах (функциях).

3.8
Сведения о муниципальных услугах (функциях), размещенные в Реестре представляются  уполномоченным органом по запросам юридических и физических лиц не позднее 30 дней со дня поступления запроса в уполномоченный орган.

4. Формирование и размещение сведений о муниципальных услугах (функциях) в Сводном реестре.

4.1
Уполномоченный орган формирует сведения о муниципальных услугах (функциях) для размещения в Сводном реестре на основании информации, представленной органами.

4.2
При формировании и размещении сведений о муниципальных услугах (функциях) в Сводном реестре уполномоченный орган руководствуется нормативными правовыми актами, определяющими правила размещения сведений о муниципальных услугах (функциях) в федеральной государственной информационной системе «Сводный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)».

4.3
Если при размещении сведений о муниципальных услугах (функциях) в Сводном реестре от уполномоченного органа по ведению информационного ресурса «Сводный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» получено уведомление о допущенных нарушениях, уполномоченный орган направляет в орган, представивший сведения об услуге (функции), сообщение о допущенных нарушениях, с предложением по их устранению и о повторном представлении сведений об услугах (функциях) для размещения.

Начальник управления экономики администрации

муниципального образования Каневской район
И.Н.Гречина
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