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ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к Учетной политике
Контрольно-счетной палаты
муниципального образования
Каневской район


ПЕРЕЧЕНЬ НЕУНИФИЦИРОВАННЫХ ФОРМ
1. Примерная форма первичных документов, применяемых для оформления финансово-хозяйственных операций, по которым отсутствуют унифицированные формы первичной учетной документации.
2. Форма акта выполненных работ.
3.  Примерная форма дефектной ведомости.
4.  Расчетный листок.
5. Заявление на предоставление стандартных налоговых вычетов.
6. Заявление на выдачу денежных средств в подотчет.
7. Акт на списание материальных ценностей.
8. Штатное расписание.
9. Профессиональное суждение бухгалтера (комиссии)

Примерная форма первичных документов, 
применяемых для оформления финансово-хозяйственных операций, 
по которым отсутствуют унифицированные формы 
первичной учетной документации

Учреждение использует свои формы первичных документов с обязательными реквизитами:

Наименование учреждения

Наименование документа

	№
п/п
	Хозяйственная операция
	Содержание операции
	Единица измерения
	Кол-во
	Сумма

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	ИТОГО
	
	



Должностное лицо ___________________          __________________________
                                                   (подпись)                                          (Ф.И.О.)

Дата ______________________ 20____г.




Форма акта выполненных работ
(не унифицированная форма)

_______________________________________________________________________
(наименование учреждения)

Адрес:________________________________________________________

Акт № _____________ от _________________ 20 _______г.

Заказчик:_____________________________________________________

	№
	Наименование работы (услуги)
	Ед. изм.
	Количество
	Цена
	Сумма

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	Итого:
Итого НДС:
Всего (с учетом НДС):
	

	
	

	
	



Всего оказано услуг на сумму: ________________________ рублей ________
копеек, в т.ч. НДС ______________________ рублей  ________ копеек.

Вышеперечисленные услуги выполнены полностью и в срок. Заказчик претензий по объему качеству и срокам оказания услуг не имеет.


Исполнитель:                                                          Заказчик:

_____________________                                         ________________________   
           (подпись)(подпись)

                 М.П.                                                                         М.П.  



Примерная форма дефектной ведомости
(не унифицированная форма)

Учреждение  _________________________________________
(наименования учреждения)


	Номер документа
	Дата составления

	
	


Дефектная ведомость


Местонахождение основного средства:_______________________________
                           (адрес) 

1. В процессе осмотра обнаружены следующие дефекты:

	Наименование
	Инвентарный номер
	Дата поступления
	Обнаруженные
дефекты

	
	
	
	

	
	
	
	



2. Для устранения выявленных дефектов необходимо:____________
_____________________________________________________________
(подробно указываются мероприятия или работы по устранению выявленных дефектов, исполнители и сроки исполнения)



Члены комиссии:                           _______________________
                                                        _______________________
                                                        _______________________
                                                        _______________________



         












РАСЧЕТНЫЙ ЛИСТОК    ЗА ____________ 20 ____г.
(не унифицированная форма)


Сотрудник:                                                          Подразделение: 

Табельный номер:                                                  Должность:

	Вид

	Дни
	Часы
	Период
	Сумма
	Вид
	Период
	Сумма

	1.Начислено                                                                2.Удержано

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	3. Доходы в неденежной форме                               4.Выплачено

	Долг за предприятием на начало месяца                   Долг за предприятием на конец   месяца       






Заявление на предоставление стандартных налоговых вычетов
(не унифицированная форма)

___________________________________
(должность руководителя учреждения)
_________________________________________
             (наименование учреждения)
________________________________________
        (ФИО руководителя учреждения)
от_____________________________________
         (ФИО сотрудника учреждения)

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу при определении налоговой базы по  налогу на доходы  физических лиц учитывать стандартный вычет на детей в соответствии со ст.218 НК РФ
                                  
                                  ФИО детей                                             дата рождения
1. ________________________________________   _________________
2. ________________________________________   _________________

К заявлению прилагаются следующие документы:
1. Свидетельство о рождении детей (копия);
2. Справка с учебного заведения (на детей в возрасте от 18 от 24 лет);
3. Если одинокий родитель – справка из соц.защиты;
4. Если ребенок инвалид – справка из соц.защиты.





Заявление на выдачу денежных средств в  подотчет
( не унифицированная форма)

	
	                                               Председателю             
Контрольно-счетной палаты муниципального образования
Каневской район

от_______________________
_________________________






Прошу выдать в подотчет средства в сумме_____________________                                                                                                       
_____________________________________________________________________________
на  __________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________



«_____» ____________ 20    г.                                     ___________________
                                                                                               ( подпись)






Председатель
Контрольно-счетной палаты 
муниципального образования 
Каневской район                           ___________             _________________
                                                       

«______» ___________20   г.










                  Акт на списание материальных ценностей
                   (подарков на праздничные мероприятия)
                                       (не унифицированная форма)

	
	
	             

Утверждаю
ФИО председателя
    
«___»______________ 20___г.





А К Т
	Номер документа
	Дата составления

	
	







Настоящий акт составлен в том, что комиссией в составе: 
Председатель комиссии 
Члены комиссии: 	
Принято решение списать материальные ценности в количестве (шт.), приобретенные для _________________________________________________
 

	Председатель комиссии:


Члены комиссии:


	








Профессиональное суждение бухгалтера (комиссии)
[наименование юридического лица]
	Номер документа
	Дата составления



	Отчетная дата, на которую выносится профессиональное суждение
	 

	Объект профессионального суждения
	 

	Заключение
	 

	Обоснование профессионального суждения
	 

	Отметка о регистрации в журнале учета профессиональных суждений (при необходимости)
	 


 [должность, подпись, инициалы, фамилия]
[число, месяц, год]


Начальник отдела 
внешнего муниципального финансового контроля                         О.А. Кошель                    
